
 

บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ…………………………………………………………..……………………..……....………..…… 

ที…่………………………………………………………...วนัท่ี .…..… เดือน ……..…….….…. พ.ศ. ………….. 

เร่ือง    ขออนุญาตลาออกจากราชการ 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏับุรีรัมย ์

  ดว้ยขา้พเจา้………………………………………………………….......………..………………  

 ขา้ราชการพลเรือนในสถาบนัอุดมศึกษา     ลูกจา้งประจาํ   เจา้หนา้ท่ีประจาํตามสญัญา  

 อาจารยป์ระจาํตามสญัญา       พนกังานราชการ     พนกังานมหาวิทยาลยั  

ไดเ้ร่ิมรับราชการ/เร่ิมบรรจุ เม่ือวนัท่ี...............เดือน................................................พ.ศ........................................... 

ขณะน้ีตาํแหน่ง…….…..…………….….……….….สงักดัหน่วยงาน/กอง….……………….…...………………. 

สาํนกั /ศูนย ์/ คณะ...……..……………………………….…………...………...  มหาวิทยาลยัราชภฏับุรีรัมย ์    

ไดรั้บเงินเดือนระดบั………………ขั้น …………………..…บาท      มีความประสงคข์อลาออกจากราชการเพราะ    

(ระบุเหตุผล)…………………………………………..…………….……….……………………………………... 

………………………………………………………………………………………………………………………. 

  จึงเรียนมาเพื่อขออนุญาตลาออกจากราชการ   ตั้งแต่วนัท่ี….….เดือน………………พ.ศ….…….. 

       (ลงช่ือ)     …………………………… 

        (………………………………) 

       ตาํแหน่ง………………………………….. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ 3. สาํนกัวทิยบริการ...... 

 

 

(แบบหนังสือขออนุญาตลาออกจากราชการ) 

(สําหรับข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ,  ลูกจ้างประจํา  ,  

เจ้าหน้าที่ประจําตามสัญญา , อาจารย์ประจําตามสัญญา , พนักงานราชการ และพนักงานมหาวทิยาลยั) 

 

 

1.  กองการบริหารงานบุคคล  ขอรับรองว่า  

       รับทราบการลาออก 

     ลงช่ือ…………………………………ผูรั้บทราบการลาออก  

             (….……………………………)    

      ตาํแหน่ง……………………………….. 

              …………/…………/…………. 

 

2.  งานคลงั   

       รับทราบการลาออก 

  ลงช่ือ………………………………ผูรั้บทราบการลาออก 

         (….……………………………)  

 ตาํแหน่ง………………………………..  

            …………/…………/…………. 

 

 

 

 

 

 



 - 2 - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. สํานักวทิยบริการและเทคโนโลยสีารสนเทศ  ขอรับรองว◌่า 

     ไม่คา้งการยมืหนงัสือ,เทป,VCD,CD และ VDO  

    ลงช่ือ…………………………………ผูต้รวจสอบขอ้มูล 

            (….……………………………)  

    ตาํแหน่ง………………………………..  

            …………/…………/…………. 

4.  งานสวสัดกิาร 

       คืนหอ้งพกั / บา้นพกั / แฟลต ฯลฯ 

           (แนบบนัทึกการคืนหอ้งพกัฯลฯ) 

    …………………………..……………  

     …………………………..……………  

    ลงช่ือ…………………………………   

             (….……………………………) 

                    หวัหนา้งานสวสัดิการ 

5.  ความเห็นของหัวหน้างาน/หัวหน้าภาค  

  

     …………………………..……………  

     …………………………..……………  

    ลงช่ือ…………………………………   

             (….……………………………) 

 

   

  

6.  ความเห็นของคณบดี/ผู้อาํนวยการศูนย์,สํานัก  

 

     …………………………..……………  

     …………………………..……………  

     ลงช่ือ…………………………………   

             (….……………………………) 

7.  ความเห็นของผู้อาํนวยการสํานักงานอธิการบด ี

 

 ………………………….…………… 

                …………………………..……………  

 ลงช่ือ………………………………… 

          (….……………………………) 

 

8.  ความเห็นของอธิการบดหีรือผู้รักษาราชการแทน 

 

 ………………………….…………… 

               …………………………..…………… 

 ลงช่ือ………………………………… 

          (….……………………………)  
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