
บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ…………………………………………………..……..………… 

ที…่……………………………………………………วนัท่ี .…… เดือน ……..…….….…. พ.ศ. ………….. 

เร่ือง  ขออนุญาตลาพกัผอ่น 

เรียน   อธิการบดีมหาวิทยาลยัราชภฏับุรีรัมย ์

  ขา้พเจา้ ……………………………………………ตาํแหน่ง  ……………………………… 

สงักดัหน่วยงาน……………………………………….. คณะ  /  สาํนกั…………………………………….... 

มีวนัลาพกัผอ่นสะสม….…วนัทาํการ  มีสิทธิลาพกัผอ่นประจาํปีน้ีอีก ๑๐ วนัทาํการ  รวมเป็น….…วนัทาํการ    

ขอลาพกัผอ่นตั้งแต่วนัท่ี………..……....……… ถึงวนัท่ี…………….….…………….. มีกาํหนด…….….วนั 

ในระหวา่งลา  จะติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้  ………………….………………….………………….…………..…… 

…….………………….………………….………………….………………….………………….….………. 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาตดว้ย  จกัขอบคุณยิง่ 

       (ลงช่ือ)                       

        (………………………………) 

       ตาํแหน่ง………………………………….. 

๑.  ความเห็นหัวหน้างาน /  หัวหน้าภาค   ๒.  ความเห็นผู้บังคบับัญชาระดับคณะ / สํานัก 

………………….…………………...……   ………………….…………………… 

………………….………………………...……….  ………………….……………………………. 

………………….…………………………...…….   

(ลงช่ือ) ……………………………….…………… (ลงช่ือ)  ………….…………………………… 

 (……………………………………….…)  คณบดี / ผอ.สาํนกั  …………………………… 

                  วนัท่ี…….…/…………./………….   วนัท่ี…….…/……………./…………. 

๓.  สถิติการลาในปีงบประมาณนี ้    ๔.  คาํส่ัง 

         

ลามาแลว้ 

(วนัทาํการ) 

ลาคร้ังน้ี 

(วนัทาํการ) 

รวมเป็น 

(วนัทาํการ) 

คงเหลือสะสม 
 

(วนัทาํการ) 

    

 

 

                     

   อนุญาต   ไม่อนุญาต 

………………….………………………

……………….…………………………………. 
 

(ลงช่ือ)  ………….……………………………… 

                  อธิการบดีหรือผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย 

            วนัท่ี…….…/……………./…………. 

 

 

(ลงช่ือ) …………………………ผูต้รวจสอบ 

(ลงช่ือ) …………………………ผูอ้าํนวยการกองการบริหารงานบุคคล 

(ลงช่ือ) …………………………ผูอ้าํนวยการสาํนกังานอธิการบดี 

 

 

 

(หนังสือขออนุญาตลาพกัผ่อน)   

 

 

กองการบริหารงานบุคคล 

รับท่ี………………………………...… 

วนัท่ี………………………………….. 

เวลา…………………………………… 


	ที่………………………………………………………วันที่ .…… เดือน ……..…….….…. พ.ศ. …………..
	เรื่อง  ขออนุญาตลาพักผ่อน
	ข้าพเจ้า ……………………………………………ตำแหน่ง  ………………………………
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาตด้วย  จักขอบคุณยิ่ง
	กองการบริหารงานบุคคล

