
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือนายทะเบียนลับ 

saraban version 2.37.5 

 

 

 

 

 

 
 

 



วิธีการเพิ่มสิทธิ์ 
ผู้ที่มีสิทธิ์แอดมินของระบบสารบรรณ สลับเป็นฝั่ง admin เข้าไปในแฟ้มทะเบียน ในหัวข้อเพิ่มสิทธิ์การใช้งาน  

เลือกช่ือผู้ใช้งานท่ีต้องการเพิ่มสิทธิ์ ติ๊กในช่อง “นายทะเบียนลับ” แล้วกดบันทึก ดังรูป 

 
 
 

 
 
 

การออกเลขและลงรับหนังสือ 

แฟ้มทะเบียนหนังสือส่ง 

ผู้ที่มีสิทธิ์นายทะเบียนลับจะสามารถออกเลขท่ีหนังสือท่ีมีช้ันความลบั และค้นหาหนังสือท่ีมีชั้นความลบัในแฟ้ม
ทะเบียนได ้

หมายเหตุ ผู้ที่ไม่มสีิทธ์ินายทะเบยีนลับจะสามารถออกเลขได้เฉพาะช้ันความลับ “ปกติ” 
 
                               ระบบสารบรรณ               ระบบร่างเอกสาร 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

แฟ้มทะเบียนหนังสือรับ 



ผู้ที่มีสิทธิ์นายทะเบียนลับจะสามารถเห็นรายการหนังสือ (ลับ) ที่เข้ามาในแฟ้มทะเบียน ลงรับหนังสือที่มีช้ันความลับ
และค้นหาหนังสือท่ีมีชั้นความลับในแฟ้มทะเบียน 

หมายเหตุ ผู้ที่ไม่มสีิทธ์ินายทะเบยีนลับจะไมส่ามารถเห็น ลงรบัหนังสือและค้นหาหนังสือที่มีช้ันความลับในแฟ้มทะเบียน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การออกรายงาน 

ผู้ใช้งานท่ีมีสิทธ์ินายทะเบียนลบัในแฟ้มทะเบียน จะสามารถออกรายงานที่มีช้ันความลับของแฟ้มทะเบียนนั้นได ้

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 


